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INFORME TIEMPO APOYO A FORMACIÓN - ABRIL 2026 - MAYO - INSTR. EMERSON QUEJADA B.

Desde Miguel Eduardo Caro Marin <miguele.caro@sena.edu.co>
Fecha Lun 18/05/2026 14:42
Para Emerson Quejada Bejarano <equejada@sena.edu.co>
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<lvelasquez@sena.edu.co>; Nelson Alcalde Ospina <nalcaldeo@sena.edu.co>
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Cordial saludo, instructor Emerson.
 
Envío en formato PDF, informe TIEMPO ACTIVIDADES DE APOYO A LA FORMACION,
correspondiente al mes de ABRIL de 2026; al respecto:
 

Descripción Horas Cantidad Observaciones

Directas a Formación
(asociadas a fichas) 72

50 horas registradas en SOFIA Plus, 18 horas
Formación Titulada y cuatro horas Formación
Complementaria por ser registradas por
Administración Educativa (19/05/2026).

Otras Actividades –
Desarrollo Curricular 20 Miércoles 01, 08, 15, 22 y 29 de Abril; 8:00 –

12:00 horas.

Otras Actividades –
Otros (*) 44

3124900 - MAMPOSTERÍA (Operario); 17
aprendices. Tutor - Coformador aprendices
Área Construcción en Etapa Productiva.
Martes, Miércoles y Jueves: 8:00 a 12:00 y
13:00 a 17:00 horas. 07 al 15 de Abril de 2026;
Jueves 16/04/2026: 8:00 a 12:00 horas.
Estado de Ficha: TERMINADA POR FECHA.

Total Abril 2026 136/160 Mes equivalente a 8 horas / día x 20 días
hábiles; presenta déficit de 24 horas.

 
Con relación al mes de MAYO de 2026, se presenta la siguiente proyección:
 

Descripción Horas Cantidad Observaciones
Directas a Formación
(asociadas a fichas) 164 Formación Complementaria, Modalidad

Presencial.
Otras Actividades –
Desarrollo Curricular 12 Lunes 04, 11 y 25 de Mayo; 8:00 – 12:00 horas.

Total Mayo 2026 176/152
Mes equivalente a 8 horas / día x 19 días
hábiles; presenta excedente de 24 horas
directas.
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(*) GFPI-0F-040 Versión 02 (2025-09-04):
 

“Dado el caso de programación de los instructores de seguimiento a etapa productiva a grupos
que tienen un estado “terminado por fecha”, se sugiere que la Coordinación Académica o el
instructor de seguimiento, registre el acompañamiento realizado directamente en SofiaPlus,
mediante el tipo de actividad “apoyo a la formación”, tipo de actividad adicional “otros”, indicando
la cantidad de horas, fecha de inicio y fin, en los campos correspondientes y relacionando en el
espacio denominado “justificación”, el ID del grupo y el número de aprendices asignados.”. 9.1.3.
Designación de instructor de seguimiento a la etapa productiva.

 
Atentamente,
 

Miguel Eduardo Caro Marin
Centro de la Construccion - Instructor G20
miguele.caro@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:23515
Calle 34 No. 17 B 23

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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